
คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งย้ายเข้ากรณีย้ายกลับท่ีเดิม 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายทะเบียนราษฎร  ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลเมืองแม่โจ้ 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   เจ้าบ้านหรือผู้ย้ายที่อยู่จะเป็นผู้แจ้งย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ออกใบแจ้งย้ายที่อยู่
ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ย้ายเข้าอยู่ในบ้าน ถ้าไม่แจ้งภายในระยะเวลาที่ก าหนดต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 1,000 บาท 
 
หมายเหตุ  
   กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถ
พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอ
จะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอ
ละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความ
บกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
  เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตาม
มาตรา 10 แห่ง พ .ร .บ .การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ .2558 
  
ขั้นตอน และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
ล าดับ ขั้นตอน ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบความถูกต้องของใบแจ้งย้ายที่อยู่ 
(หมายเหตุ: -)  

ฝ่ายทะเบียนราษฎร ส านักทะเบียน
ท้องถิ่นเทศบาลเมืองแม่โจ้ 

 
2) การพิจารณา 

1. กรณีอนุญาต 
  -บันทึกข้อมูลการย้ายเข้า  
  -เพ่ิมชื่อลงในส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน    
  - มอบส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านให้แก่ผู้แจ้ง 
2.กรณีไม่อนุญาต              
   -แจ้งเหตุผลที่ไม่อาจด าเนินการได้และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ค าสั่ง
ภายใน 15 วัน   
(หมายเหตุ: -)  

ฝ่ายทะเบียนราษฎร ส านักทะเบียน
ท้องถิ่นเทศบาลเมืองแม่โจ้ 

 

 
 
 



เอกสารประกอบการพิจารณา : การแจ้งย้ายเข้ากรณีย้ายกลับท่ีเดิม 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายทะเบียนราษฎร  ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลเมืองแม่โจ้ 
 
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เงื่อนไข  
1 

 
บัตรประจ าตัวของเจ้าบ้าน 
 

1 0 (บัตรประจ าตัวประชาชน 
ใบอนุญาตขับรถ หรือ
หนังสือเดินทาง) 

 

2 
 

ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านที่จะแจ้งย้ายเข้า 
 

1 0 -  

3 
 

ใบแจ้งการย้ายท่ีอยู่ตอนที่ 1 , 2  ที่ลงลายมือชื่อเจ้า
บ้านผู้ยินยอมให้ย้ายเข้าและผู้แจ้งแล้ว 
 

1 0 -  

4 
 

สัญญาซื้อขาย (กรณีย้ายเข้าบ้านใหม่) 
 

1 0 -  

5 
 

ใบเลขหมายประจ าบ้าน (กรณีย้ายเข้าบ้านใหม่โดย
ขออนุญาตปลูกสร้างเอง 
 

1 0 -  

6 
 

หนังสือมอบหมาย (กรณีมอบหมาย) 
 

1 0 -  

7 
 

บัตรประจ าตัวของผู้รับมอบหมาย 
 

1 0 (บัตรประจ าตัวประชาชน 
ใบอนุญาตขับรถ หรือ
หนังสือเดินทาง) 

 

 
ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มีค่าธรรมแนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  

 
ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 
งานทะเบียนราษฎร  (เลขที่ 15  หมู่ 12 ต าบลหนองหาร  
อ าเออสนนทราย ันงหันเเีียงใหม่  50290  โทร 053-
498621 ตอ่ 555  ติเต่อเ้ัยตนเอง ณ หน่ัยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิเให้บริการันน ันนทร์ ถึง 
ันนศุกร์ (ยกเั้นันนหยุเที่ทางราีการก าหนเ) ตน้งแต่
เัลา 08:00 - 16:30 น. 

 
 


